i UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
|GRAC|0y PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHlYO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 02 ] ACTAS Definicién: Conjunto de documentos en los cuales se
28 O Actas de eliminacién documental 2 8 X X evidencia el proceso de eliminacién documental, resultado|
v Acta de reunion Papel de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para]
v Inventario de documentos a eliminar Papel series y subseries en Tablas de Retencién Documental yj|

Registro de publicacién en sitio web del inventario de Tablas de valoracién documental.

Y documentos a eliminar Papel
v Derecho de peticion Papel Criterios de conservacion total: Documentacion que
v Concepto técnico de valoracién Papel contiene valor informativo por contener informacién sobre los|

procesos de eliminacién de la documentacién en aplicacion|
a las Tablas de Retencifion Documental en la UAEMC con|
valores secundarios para la investigacién la ciencia y I
cultura. El tiempo de retencién se contara a partir del cierre|
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el
Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Articulo 15, Acuerdo 004 de 2013. Ley 594 del 14 de|
julio de 2000.
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i UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
|GRAC|0y PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M £ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 45 ] CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES Definicion: Copia de las comunicaciones oficiales enviadas|
01 O Consecutivo de comunicaciones oficiales enviadas 2 8 X |aue conforman un registro consecutivo en razén del nimero
. Copia de comunicaciones oficiales Papel de radicacion y se administran en la unidad de|
v Acta cierre anual de consecutivo Papel correspondencia o 1a que haga sus veces.
v Listado de numeros radicados anulados Papel

Criterios de eliminacién: Documentos que registran la
informacion de las comunicaciones enviadas por la UAEMC|
que no posee valores secundarios para la investigacion laj
ciencia y la cultura. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de|
retencion en el Archivo Central el Grupo de Archivo yj
Correspondencia eliminara la documentaciéon aplicando los|
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de|
gestion documental.

Norma: Articulo 11, Acuerdo 060 de 2001. Ley 594 del 14 de|
julio de 2000.
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] UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIO PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02

= FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DP SE SB FORMATO , CT S M E
GESTION CENTRAL
622 45 02 O Consecutivo de comunicaciones oficiales recibidas 2 8 X  |Definicion: Copia de las comunicaciones oficiales enviadas|
v Copia de comunicaciones oficiales Papel que conforman un registro consecutivo en razén del nimero|
v Acta cierre anual de consecutivo Papel de radicacion y se administran en la unidad de
v Listado de numeros radicados anulados Papel correspondencia o la que haga sus veces.

Criterios de eliminacién: documentacién que registra la
informacién de las comunicaciones enviadas por la UAEMC]|
que no posee valores secundarios para la investigacion laj
ciencia y la cultura. El tiempo de retencion se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de|
retencion en el Archivo Central el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia eliminara la documentacion aplicando los|
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de
gestion documental procedimientos dados por el Grupo de|
Archivo y Correspondencia como responsable de este
proceso. Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir|

del cierre de la vigencia.

Norma: Articulo 11, Acuerdo 060 de 2001. Ley 594 del 14 de|
julio de 2000.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
M|GRAC|0y PROCESO Gestién Documental cODIGO AGDF.02
NASTHIDEAEADESET IS ~ -
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA -
CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
e | st | ss SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo | ARCAVO | ARCAVO [ v ] s | w | & PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 46 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
01 | Bancos terminolégicos de series y subseries documentales 2 8 X X Definicion: Instrumento archivistico en el cual se registran laf
v Banco Terminoldgico de series y subseries documentales Papel definicion de las series y subseries documentales que

produce una entidad en cumplimiento de sus funciones.

Criterios de conservacion total: Documentacién que
contiene valor informativo sobre los significados de series yj
subseries de la UAEMC con valores secundarios para la
investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de retencion se|
contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el
periodo de retencién en el Archivo Central se conservara en|
su soporte original, y el Grupo de Archivo y Correspondencial
realizara la transferencia secundaria al Archivo General de I

Nacion.

Norma: Ley 594 del 14 de julio de 2000. Decreto 1080 del 26
de mayo del 2015 Articulo 2.8.2.5.8.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
M|GRAC|0y PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO DE LA OFICINA
PRODUCTORA:

CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
op | se | se SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES roRwATO | ARCHVO [ ARCANG [ [ < | w | & PROCEDIMIENTO
GESTION__| _CENTRAL

622 46 02 O Cuadros de Clasificacion Documental 2 8 X X Definicién: Son instrumentos archivisticos que reflejan Ia|
e .. jerarquizacion dada a la documentacion que produce una
v Cuadro de clasificacion documental Papel entidad, por medio de secciones, subsecciones, series Y|

subseries.

622

Criterios de conservacion total: Documentacién que|
contiene valor informativo sobre informacién de las series yj
subseries de la UAEMC con valores secundarios para la
investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de retencion se
contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el
periodo de retencién en el Archivo Central se conservara en|
su soporte original, y el Grupo de Archivo y Correspondencia
realizara la transferencia secundaria al Archivo General de I
Nacién.

Norma: Ley 594 del 2000 Acuerdo 027 de 2006 Articulo 1.
Acuerdo 5 de 2014. Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.
622 46 03 O Inventarios documentales de Archivo Central 2 3 X X Definicién: Instrumento archivistico de control y recuperacién
v Inventario documental Papel que describe de manera exacta y precisa las series o
asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo|

Central.

Criterios de conservacion total: Documentacion que|
contiene valor informativo sobre de la documentacion|
trasnferidas al Archivo Central de la UAEMC con valores
secundarios para la investigacion la ciencia y la cultura. El
tiempo de retencién se contard a partir del cierre de la|
vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2022. Acuerdo 027}

del 2006 Articulo 1. Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIO PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02

‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHlYO ARCHIVO cT S " c PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 46 04 O Inventarios documentales de archivo de gestion 1 4 X Definicién: Instrumento archivistico de control y recuperacion
v Inventario documental Papel que describe de manera exacta y precisa las series 0
v Relacion de entrega de documentos Papel asuntos de un el archivo de gestién de las dependencias.
v Comunicacién remisioria de transferencia o relacién Papel

Criterios de eliminacién: Documentos que registran las|
transferencias documentales primarias al Archivo Central de|
Migracién Colombia se centraliza en el mismo Grupo. que no
posee valores secundarios para la investigacion la ciencia yj
la cultura. El tiempo de retencién se contara a partir del cierre|
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central el Grupo de Archivo y Correspondencia
eliminara la documentacién aplicando los procedimientos|

dados por la Entidad en el proceso de gestién documental.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027
de 2006 Articulo 1. Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.

622 46 05 d Planes Institucionales de Archvio - PINAR 2 3 X X Definicion:  Instrumento  archivistico que  plasma  laf
v Plan Institucional de Archivos - PINAR Papel planeacion de la funcién archivistica, en articulacion con los|
v . planes y proyectos estratégicos de las entidades.
Acta de aprobacion del PINAR Papel
v Directiva de adopcion del PINAR Papel

Criterios de conservacion total: Documentacién que contiene|
valor informativo sobre acciones y resultados de |Ia]
implantacién, desarrollo y mejoramiento del Programa de|
Gestion Documental con valores secundarios para laf
investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de retencion se|
contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el
periodo de retencién en el Archivo Central se conservara en|
su soporte original, y el Grupo de Archivo y Correspondencial
realizara la transferencia secundaria al Archivo General de la]
Nacion.

Norma: Manual de formulacién del Plan Institucional de|
Archivos - PINAR. Ley 594 de 2000. Ley 1712 de 2014,
Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.
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N UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACloy PROCESO Gestién Documental CODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 46 06 O Programas de Gestiéon Documental - PGD 2 3 X X Definicion: Instrumento archivistico que permite establecer|
v Programa de Gestion Documental - PGD Papel los componentes de la Gestion Documental, desde laj
v Resolucion de aprobacién del PGD Papel planeacion, produccion, gestion, tramite, organizacion,|

. Directiva de adopcion del PGD Papel transferencias y disposicion final de los documentos, a partir]
de la valoracién y/o. Optimiza la trazabilidad de laj
informacién producida en las diferentes etapas del ciclo vital
del documento independientemente del medio de registro y|
almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejoral
continua del proceso de gestion documental; planteal
actividades para ejecutar en las etapas de creacion,|

mantenimiento, difusién y administracién de documentos.

Criterios de conservacion total: Documentacion que|
contiene valor informativo sobre informacion estratégica a|
corto, mediano y largo plazo en materia de gestion|
documental con valores secundarios para la investigacion la|
ciencia y la cultura. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de|
retencion en el Archivo Central se conservara en su soporte|
original, y el Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Decreto 1080 de 2015 articulo 2.8.2.5.11,
Resolucién 297 de 2012 articulo 22, numeral 1, 2 y 6. de]
2000. Ley 1712 de 2014. Decreto 1080 de 2015. Norma ISO|
15489. Informacién y documentacion — Gestion de]

documentos
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] UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIOy PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:

CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL

Dp SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 46 07 O Tablas de Control de Acceso 2 3 X X Definicion: Listado de series y subseries documentales en el
v Tabla de control de acceso Papel cual se identifican sus condiciones de acceso y restriccién.

Criterios de conservacion total: Documentacién que|
contiene valor informativo sobre las condiciones y accesos|
con valores secundarios para la investigacion la ciencia y la|
cultura. El tiempo de retencion se contara a partir del cierre|
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el
Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

Norma: Ley 594 de 2000. Ley 1712 de 2014. Decreto 1080

de 2015. Articulo 2.8.2.5.8.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA

PROCESO

Gestién Documental

CcODIGO

AGDF.02

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

VERSION

2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO DE LA OFICINA

PRODUCTORA: 622
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 46 08 O Tablas de Retencion Documental - TRD 2 8 X X Definicién: Agrupacién documental en la que se conservan
v Tabla de Retencién Documental Papel los documentos mediante los cuales se registra I
v Resolucién de aprobacion de las TRD Papel relaboracién, actualizacion y tramite de convalidacién de las
v Solicitud de convalidacion Papel Tablas de Retencién Documental de una entidad.
v Conceptos Técnicos AGN Papel
v Acta de mesa de trabajo Pape' Criterios de conservacion total: Documentacién que|
v Acta de Precomité Evaluador de documentos Papel contiene valor informativo sobre las series, subseries Y|
v Acta Comité Evaluador de documentos. Papel d ) ] ”
ipologias documentales, los periodos de retencion y la
v Certificado convalidacién de TRD Papel .
| ) ., disposicion final de la documentacién generada durante la|
v Metodologia de implementacion Papel
. . " vida institucional de Migracién Colombia, con valores|
v Registro de publicacion Papel
Certificado de inscripcion en el Registro Unico de Series secundarios para la investigacion la ciencia y la cultura. El
v Documentales. Papel tiempo de retenciéon se contara a partir del cierre de la]
v Registro de asistencia Papel vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el

Archivo Central se conservard en su soporte original, y el

Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Ley 594 de 2000. Decreto 1080 de 2015 Articulo]

2.8.2.5.8. Acuerdo 004 de 2019.

AGDF.02 (v2)



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACloy PROCESO Gestion Documental CODIGO AGDF.02
NRETER DETELOONES ETERIOHES A L
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA p
CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
oP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 25 ] INSTRUMENTOS DE CONTROL Definicion: Documentos que permiten certificar la recepcion
05 O Instrumentos de control de comunicaciones oficiales 1 4 X |de los documentos, por parte de los funcionarios|
v Planillas de control de comunicaciones oficiales Papel competentes, asi como el seguimiento a los tiempos de|
v Planillas de imposicién Papel respuesta de las comunicaciones recibidas.
v Planillas de entrega de correspondencia Papel
Papel Criterios de eliminacién: Documentos que registra el

operador postal oficial garantiza el acceso y consulta de|
documentos electronicos a partir del cumplimiento del
tiempo de retencion para garantizar acciones disciplinarias,|
que no posee valores secundarios para la investigacion laf
ciencia y la cultura. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de|
retencién en el Archivo Central el Grupo de Archivo yj
Correspondencia eliminara la documentacion aplicando los|
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de|

gestion documental.

Norma: Resolucién 0297 de 2012, articulo 22, numeral 5. Ley|

594 de 2000. Acuerdo 060 de 2001.
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] UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIO PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02

= FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DP SE SB FORMATO - CT S M E
GESTION CENTRAL
Lo ., » Definicion: Documento que permite identificar las]
622 25 24 O Instrumentos de control de socializacién de la gestién documental 2 3 X ) - ’ . :
necesidades de capacitacién de Migraciéon Colombia sobre el
v Acta de reunién de socializacion Papel manejo, administracion y conservacién de los archivos Y|
v Planilla de asistencia a socializacion Papel documentos que posee a nivel nacional, de conformidad con|

la normatividad vigente y los procedimientos que se|
determinen para tal fin, en especial, los parametros fijados|

por el Archivo General de la Nacion.

Criterios de eliminacién: Documentos que registran laj
asistencia a capacitaciones y la publicacion de comunicados|
en carteleras,que no posee valores secundarios para la
investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de retencion se
contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el
periodo de retencion en el Archivo Central el Grupo de|
Archivo y Correspondencia eliminard la documentacion
aplicando los procedimientos dados por la Entidad en el

proceso de gestion documental.

Norma: Resolucion 297 de 2012, articulo 22, numeral 4.
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] UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIOy PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DP SE SB FORMATO ‘ CT S M E
GESTION CENTRAL
622 32 | PLANES
38 O Planes de Conservacion Documental 2 8 X X Definicion: Documento donde se establecen las acciones a
v Plan de conservacion documental pape| corto, mediano y largo plazo que tienen como fin
» . ., implementar los programas, procesos y procedimientos,|
v Resolucion de aprobacion del Plan de Conservacion Documental Papel

tendientes a mantener las caracteristicas fisicas ]
funcionales de los documentos de archivo conservan con sus|
caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad,

originalidad, fiabilidad y disponibilidad a través del tiempo.

Criterios de conservacion total: Documentacion que|
contiene valor informativo por las actas e inventarios de|
transferencias primarias y secundarias de archivo, con
valores secundarios para la investigacion la ciencia y laj
cultura. El tiempo de retencion se contara a partir del cierre|
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central se conservard en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Resolucién 207 de 2012, articulo 11, numeral 2. Ley|

594 de 2000. Acuerdo 006 de 2014.
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] UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIO PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02

= FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO ARCHIVO PROCEDIMIENTO
DP SE SB FORMATO p CT S M E
GESTION CENTRAL
622 32 29 O Planes de Preservacion Digital aa Iargo plazo 2 8 X X Definicion: Documento que establece las acciones a corto,
v Plan de Preservacion Digital aa Iargo plazo pape| mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los|
. Acto administrativo de aprobacion Plan de Preservacion Digital a Papel programas,  estrategias, ~procesos y procedimientos,
a largo plazo tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los|

documentos electrénicos de archivo.

Criterios de conservacion total: Documentacion que|
contiene valor informativo sobre las indicaciones a largo|
plazo para garantizar la preservacién de la documentacion,
con valores secundarios para la investigacion la ciencia y laj
cultura. El tiempo de retencién se contara a partir del cierre|
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 006 de 2014
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M|GRAC|0y PROCESO Gestién Documental CODIGO AGDF.02
‘ FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHI\!O ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 32 15 a Planes de Transferencias Documentales Primarias 2 3 X X Definicién: Registro del proceso técnico, administrativo y|
v Solicitud de transferencia primaria Papel legal mediante el cual se trasladan los documentos del
v Cronograma de transferencias documentales primarias. Papel archivo de gestién al archivo central, segin los tiempos de|
v Comunicacion remisoria de transferencia primaria Papel retencion establecidos en tablas de retencién documental.

Criterios de conservacion total: Documentaciéon que|
contiene valor informativo sobre la programacién de las|
transferencias primarias de la UAEMC, con valores
secundarios para la investigacioén la ciencia y la cultura. El
tiempo de retencién se contard a partir del cierre de laj
vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj

transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 042 de 2002. Decreto

1080 de 2015 Titulo II, capitulo IX.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACloy PROCESO Gestion Documental CODIGO AGDF.02
NNETHIDETRACOHESEXTEHORE. L |
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA .
CUAL DEPENDE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
CODIGO DE LA OFICINA 622
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
oP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
622 32 34 O Planes de transferencias documentales secundarias 2 8 X X Definicion: Registro del proceso técnico, administrativo y)
. . . legal mediante el cual se trasladan los documentos del
v Solicitud de transferencia secundaria Papel X i o 3 X
. . L, archivo central al archivo histérico, segin los tiempos de|
v Acta de visita Archivo General de la Nacion Papel retencién establecidos en tablas de retencién documental o
v Inventario documental de transferencia secundaria. Papel tablas de valoracion documental.
v Acta de oficializacion de transferencia secundaria Papel
Criterios de conservacion total: Documentacion que|
contiene valor informativo sobre la programacién de las|
transferencias secundarias de la UAEMC, con valores
secundarios para la investigacion la ciencia y la cultura. El
tiempo de retencién se contard a partir del cierre de la|
vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retenciéon en el
Archivo Central se conservara en su soporte original, y el
Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.
Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 042 de 2002. Decreto
1080 de 2015 Titulo II, capitulo IX.
CONVENCIONES (‘Mi)/‘- =
DP CODIGO DEPENDENCIA -
SE CODIGO SERIE WINSTON ANDRES MARTINEZ ACOSTA
SB CODIGO SUBSERIE SECRETARIO GENERAL
[l SERIE DOCUMENTAL -
[] SUBSERIE DOCUMENTAL mm a
v TIPO DOCUMENTAL m .
CT CONSERVACION TOTAL ILVIS PATRICIA SERRANO BORNACELLY
S SELECCION COORDINADORA GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
M REPRODUCCION POR MEDIO ELECTRONICO (microfilmacion, digitalizacién, fotografia)
E ELIMINACION Ciudad y fecha Bogotd, Octubre de 2020
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